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1.1 A Gyermekotthon neve:

Neve:

Miukodése:

Agazati azonositoja:

Az ellatas tipusa:

Az ellatas forméaja:

1.2 Székhelye:

A Gyermekotthon cime:

1. Altalanos rendelkezések

Bezerédj — Kastélyterapia Alapitvany Szedresi Specidlis
Gyermekotthona (tovabbiakban Gyermekotthon)

Tolna Megyei Kormanyhivatal Tanusitvany alapjan (Kelt:
Szekszard, 2018. november 22.)

S0059050

gyermekvédelmi szakellatasok keretébe tartozd otthont nyujto
ellatas

gyermekotthon (specialis sziikségletli gyermekek szamara)

7056 Szedres — Hidja-puszta 35.

A Gyermekotthon levelezési cime: 7056 Szedres — Hidja-puszta 35.

Telefonszamai:

Pf. 18.

+36-74-534-048 /fax is/
+36-74-534-049

1.3 A Gyermekotthon fenntartéja:

Neve:

Roviditett neve:
Székhelye:
Nyilvantartasi szdma:
Az alapitvany elndke:
Azonosit6 adatok:
Szamlaszam:
Adoszam:

Statisztikai fétevékenység:
Agazati azonosito:

Bezeréd) —Kastélyterapia Alapitvany
Bezerédj Alapitvany

7626 Pécs, Kiraly u. 58.
02-01-0001316 (Alapito Okirat alapjan)
Sandor Zoltan

50800111-11130170

18318670-1-02-1

8514
S0059050
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1.4 A Gyermekotthon jogallasa

A Gyermekotthon 6nallé jogi személyiséggel nem rendelkezd, gazdasagilag nem o6nallo
intézmény. Anyagi kotelezettséget (kotelezettségvallalast) nem vallalhat. A fenntarto altal
rendelkezésre bocsatott havi ellatmanybol gazdalkodik.

1.5 A Gyermekotthon képviselete

A fenntartd alapitvany kuratdériumanak elnoke altal kinevezett intézményvezetd egyszemélyes
vezetoként képviseli a gyermekotthont.

Az ¢érdekképviselet, a szakmai munkan tali kapcsolattartas a kuratérium elndkének a
jogkorébe tartozik.

1.6 A Gyermekotthon feliigyelete

Gazdasagi tevékenység: A Gyermekotthon gazdasagi tevékenységét a fenntarto
ellendrzi.
A szakmai tevékenység: A Gyermekotthon szakmai tevékenységét a mikodést

engedélyez6 Tolna Megyei Kormanyhivatal Szocidlis és
Gyamhivatala ellen6rzi.

Agazati feliigyeleti szerve: Emberi Eréforrasok Minisztériuma.
Modszertani ellendrzésre jogosult szerv: Szocialis és Gyermekvédelmi Foigazgatosag

Gyermeki jogok érvényesiilésének ellendrzésére jogosult: Gyermekjogi képviseld.

1.7 A Gyermekotthon alaptevékenysége

A Gyermekotthon megszakitas nélkiili munkarend szerint miikodé bentlakasos
gyermekintézmény, szakellatas, amely alaptevékenységként biztositja az otthont nyujté
ellatast a gyamhivatal altal jovahagyott egyéni elhelyezési terv szerint.

A gyermekotthon 24 tartés nevelésbe vett - amelyb6l 16 6 pszichoaktiv szerekkel Kkiizd6 ¢és
8 6 disszocialis tiineteket mutato - 12-18 éves gyermeknek nyujt specialis ellatast.

Az ellatas id6tartama max. 2 év, amely a jelenlegi torvény szerint 1 évvel hosszabbithat6, az
Orszagos Gyermekvédelmi Szakért6i Bizottsag (OGYSZB) javaslata alapjan.

A Gyermekotthon illetékessége: jellemzoen Tolna, Somogy, Baranya megyékre, de
Magyarorszadg egész ellatasi teriiletére kiterjedd, a megyei vagy az orszagos szakértdi
bizottsag javaslata és az illetékes gyamhivatal jovahagyasa alapjan.
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1.8 A szakmai miikodést meghatarozo fontosabb jogszabalyok:

e Magyarorszag Alaptorvénye

e 1997. évi XXXI. torvény A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol

e 2011. évi CXC. torvény a nemzeti koznevelésrol

e 1993. ¢évi III. torvény a szocialis igazgatasrol és szocidlis ellatasokrol

e 1992, évi XXXIII. torvény A kozalkalmazottak jogallasarol

e 2012. évi L. torvény a Munka Konyvérol

e 1998. évi LXXXIV. torvény a csaladok tamogatasarol

e 2013. évi V. torvény a Polgari torvénykonyvrol

e 1/2000. (I. 7.) SzCsM rendelet a személyes gondoskodast nytjtd szocialis
intézmények szakmai feladatair6l és mitkodésiik feltételeirdl

e 2012. évi C. tdrvény a Biintetd Torvénykonyvrol

e 149/1997. (1X. 10.) Korm. rendelet a gyamhatosagokrol, valamint a gyermekvédelmi
¢s gyamiigyi eljarasrol

e 1991. ¢évi LXIV. toérvény a Gyermek jogairdl szo6l6, New Yorkban, 1989. november
20-an kelt Egyezmény kihirdetésérdl

e 235/1997. (XII. 17.) Korm. rendelet a gyamhatosagok, a teriileti gyermekvédelmi
szakszolgalatok, a gyermekjoléti szolgalatok ¢és a személyes gondoskodast nytjtd
szervek és személyek altal kezelt személyes adatokrol

e 63/2006. (I11l. 27.) Korm. rendelet a pénzbeli és természetbeni szocialis ellatasok
igénylésének és megallapitasanak, valamint folyositasanak részletes szabalyairdl

e 223/1998. (XII. 30.) Korm. rendelet a csaladok tamogatasarol szol6 1998. évi
LXXXIV. torvény végrehajtasarol

e 331/2006. (XII. 23.) Korm. rendelet a gyermekvédelmi és gyamiigyi feladat- és
hataskorok ellatasarol, valamint a gydmhatosag szervezetérdl €s illetékességérol

e 9/2000. (VIII. 4.) SzCsM rendelet a személyes gondoskodast végzd személyek
tovabbképzésérdl és a szocialis szakvizsgarol

e 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet a személyes gondoskodast nyujtd gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairol és
miikddésiik feltételeirdl

e 8/2000. (VIII. 4.) SzCsM rendelet a személyes gondoskodast végzd személyek
adatainak miikddési nyilvantartasarol, az Orszdgos Gyermekvédelmi Szakértdi
Névjegyzékrol

e 257/2000. (XI1. 26.) Korm. rendelet a kozalkalmazottak jogallasarol szol6 1992. évi
XXXIIL torvénynek a szocidlis, valamint a gyermekjoléti és gyermekvédelmi dgazatban
torténd végrehajtasarol

e 369/2013. (X. 24.) Korm. rendelet a szocialis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi
szolgaltatok, intézmények és halozatok hatdsagi nyilvantartasarol és ellendrzésérol

e 489/2013. (XII. 18.) Korm. rendelet az egyhazi és nem allami fenntartasu szocialis,
gyermekjoléti és gyermekvédelmi szolgéltatok, intézmények és haldzatok allami
tdmogatasarol

e 415/2015. (XII. 23.) Korm. rendelet a szocialis, gyermekjoléti €s gyermekvédelmi
igénybe vevoi nyilvantartasrol és az orszagos jelentési rendszerrol.
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http://net.jogtar.hu/jr/gen/hjegy_doc.cgi?docid=99700149.KOR&kif=gyermek#xcel
http://net.jogtar.hu/jr/gen/hjegy_doc.cgi?docid=99700235.KOR&kif=gyermek#xcel
http://net.jogtar.hu/jr/gen/hjegy_doc.cgi?docid=A0600063.KOR&kif=szem%E9lyes+gondoskod%E1s#xcel
http://net.jogtar.hu/jr/gen/hjegy_doc.cgi?docid=A0600331.KOR&kif=gyermek#xcel
http://net.jogtar.hu/jr/gen/hjegy_doc.cgi?docid=A0000009.SCM
http://net.jogtar.hu/jr/gen/hjegy_doc.cgi?docid=99800015.NM&kif=gyermek#xcel
http://net.jogtar.hu/jr/gen/hjegy_doc.cgi?docid=A0000008.SCM

1.9 A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat hatalya

Jelen SZMSZ hatalya kiterjed

e azintézmény vezetdjére,
e azintézmény dolgozoira (féallasban, részmunkaidében, egyéb jogviszonyban),
e azintézmény szolgaltatasait igénybe vevokre.

I1. A gyermekotthon céljai, feladatai

11.1 A gvermekotthon célja:

A gyermekotthon alapvetd célja, hogy gyermekvédelmi szakellatas keretében
/specidlis gyermekotthonként/ otthont nyujté ellatist biztositson az 4tmeneti vagy
tartos nevelésbe vett filgyermekek szamara. A pszichoaktiv szerekkel kiizdd és/vagy
disszocialis tiineteket mutatd gyermekeknek nyujt gondoskodast, szocializacidt és
reszocializaciot, valamint habilitaciot és rehabilitaciot.

Az otthont nyujtd6 ellatds keretében a gondozottak aktudlis allapotanak,
szlikségleteinek megfelelden elkésziti az egyéni gondozasi-nevelési tervet.

Biztositja a gyermeki jogok és sziikségletek maradéktalan érvényesiilését.

Eldsegiti a gondozottak iskolai tanulmanyainak sikeres befejezését és a szakképzés
megalapozasat.

A gondozottakat felkésziti az 6nallo életvezetésre.

Specialis, szenvedélybetegekre vonatkozo célok:

drogmentesség elérése és megtartasa,

szermentes ¢€letvezetés kialakitasanak segitése,

az absztinencia iranti motivacio felkeltése és fokozasa,

optimalis egészségligyi allapot elérése és fenntartasa,

tarsulo pszichiatriai tiinetek és zavarok megallapitasa, kezelése,
tanulassal, foglalkozassal, megélhetéssel kapcsolatos kérdések rendezése,
reszocializacio,

visszaesés megeldzése,

a személyiség komplex fejlesztése,

szocialis kompetencidk kialakitasa,

a korabbi gondozasi helyre vagy a csaladba torténd ,,visszagondozas”,
tankotelezettség teljesitése,

rehabilitécio,

reintegracio,

onallosagra nevelés,

»enyém” tudat kialakitasa,

csaladi- és kozosségi €letre valo felkészités.
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Stlyos disszocialis tiineteket mutatokra vonatkozé célok:
o személyiség komplex fejlesztése,
e szocialis kompetencidk kialakitasa,
e akorabbi gondozasi helyre vagy a csaladba torténd ,,visszagondozas”,
o felkészités az 6nallo életre,
e tankotelezettség teljesitése,
¢ rchabilitécio,
e reintegracio,
e Onallosagra nevelés,
e cnyém” tudat kialakitasa,
o csaladi- és kozosségi életre valo felkészités.

11.2 A gyermekotthon feladatai:
e A specialis gyermekotthonba keriilt fiatalkoraiak gondozasaval, nevelésével,
fejlesztésével kapcsolatos teendOk megtervezése.

e A fiatalkortak pozitiv tulajdonsagaira alapozo6 fejlesztd, korrigald nevelési eljaras /a
gyambhivatal 4ltal jovahagyott egyéni gondozasi-nevelési terv/ kidolgozasa.

e A csaladi ¢élet funkcidinak atvallaldsa. Szellemi és anyagi feltételek biztositasa az
egészséges személyiségfejlodés érdekében. Olyan 1égkdr, pozitiv emberi kapcsolatok
¢s érzelmi védettség megteremtése, ami elengedhetetlen a harmonikus
személyiségfejlodéshez.

e A fiatalkortiaknak az életkorahoz és természetes fejlodési sziikségleteihez igazitott
¢letmad kialakitasanak biztositasa.

e Az otthonossag megteremtése és érzelmi védettség nyujtasa.

e Az intézményben ¢€l6 fiatalkortiak életkoranak, fejlettségi szintjének, egyéni, illetve
specialis sziikségleteinek megfeleld napirend kialakitasa.

o Uj fiatalkoru érkezése esetén a megfeleld csoportba valé beillesztése.

e Hazirend készitése, melyben rogzitésre keriil az otthon dolgozodinak és lakoinak
egymassal szembeni kotelezettségeik, jogaik és azok érvényesitésének maodja.

e Eldsegiti a gyermek kapcsolattartasat, a csalddba vagy lakasotthonba valo
visszatérését. Ennek érdekében egyiittmiikodik a csaldddal, a neveldsziildkkel, a
gyermekjoléti szolgalattal, a teriileti gyermekvédelmi szolgélattal, valamint a
gyamhivatallal.

o Sz¢leskort kapcesolatrendszer kiépitése gyermekjoléti és a gyermekvédelmi halozatban
tevékenykedd tarsintézményekkel és szolgaltatasokkal.

e Biztositja a tankoteles kora gyermekek oktatasban vald részvételét.

e Lechetdséget ad az érdeklddésiiknek, képességeiknek megfeleld oktatasi intézményben
valo tanulésra, illetve 0sztonzés a szakmaszerzésre, Onképzésre.

e A fiatalkoruakat megtanitja a szabadid6 helyes és aktiv felhasznalasara.

o Tajékoztatja a gyamhivatalt a gyermek €s a sziild kapcsolattartdsanak alakulasarol, az
egyéni elhelyezési, gondozasi-nevelési terv végrehajtasarol.

e Tamogatja a csalad és gyermek kapcsolattartasat, a kiskora csalddba torténd
visszatéréseét.
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e Vezeti a jogszabalyokban eldirt nyilvantartasokat.
e Tevékenysége soran kapcsolatot tart, egyiittmiikddik a gyermekek védelmét ellato, ill.
ahhoz kapcsolodo intézményekkel, hatésagokkal, tarsadalmi szervezetekkel stb.

A gyermekotthon a szakmai célkitiizését és a feladatait a Szakmai Program alapjan latja
el a jelen Szervezeti és Miikodési Szabalyzat szervezeti keretei és egyéb rendelkezései
betartasa mellett.

11.3 A gyermekotthonban miikodoé gyermekcsoportok kialakitasanak szempontijai

A gyermekotthonba keriild gondozottak elhelyezése nevelési csoportokban valosul meg. A
csoportok szobdk szerint kiiloniilnek el, tigy, hogy egy-egy kiemelkedd szakmai helyzet
megoldasa magéaval hozhatja az azonnali csoport- és szobavaltas lehetdségét.

A szobékban val6 elhelyezésnél figyelembe kell venni a gyermek életkorat és személyiségét.
Elsddleges feladat a szakmai program, az egyéni-gondozasi —nevelési terv kovetkezetes
végrehajtasa.

Viselkedési normak elsajatitasa,

belsd szabalyzatok betartésa,

kozosségbe vald beilleszkedés,

k6z06s tinnepek megszervezése,
csoportfoglalkozasokon valo részvétel,

az eltavozas és visszatérés zokkendmentessége,
pszichoaktiv szer hasznélatanak teljes mell6zése,
a tarsadalmi normak elfogadasa, betartasa.

N GRWDdD PR

11.4 A gyermekotthonba torténo befogadas keretei

Befogadas az intézménybe:

o Az illetékes szakértdi bizottsdg vizsgalata és javaslata alapjan, a gyamhivatal
jovahagyasaval kertiil a gyermek az intézménybe, hatdsagi hatarozattal.

o A beérkezés tényét az atado flizetben rogziteni kell.

e A gyermekvédelmi ligyintéz6 nyilvantartasba veszi az adatait és gondozasi napjait.

o A kiskorut kisérd személyt /sziild, hozzatartozo stb./ tdjékoztatni kell a kapcsolattartas
lehetséges formairol.

e A miiszakban 1évd neveld tajékoztatja az 0j gondozottat a hdzirendrdl és egyéb
szabalyokrol, melyet tudomasul véve a gondozott alair.

e A neveld a gyermekfeliigyeld segitségével felveszi a ruhaleltart.

e A befogadasnal kiilonos figyelmet kell forditani a beutalds okozta krizisallapot
kezelésére, a gyermek megnyugtatasara.

e Valamennyi dolgozo kotelessége, hogy a gondozott zokkendmentesen beilleszkedjen,
megismerje a csoport szokasait, a haz életét ¢s szabalyait.

e Fel kell késziteni a mar itt tartézkodo gyermekeket az 0 tarsuk fogadasara.
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11.5 Az ellatas megsziinése

Az ellatas csak gyamhivatali hatarozattal sziintethetd meg:
e lejarta 2 év gondozasi ido,
e agondozott nagykorava valt
e egyeb ok miatt /a gydm é€s a szakértdi bizottsag javaslata alapjan/
Rendkiviili esetben az OGYSZB javaslata és a gyamhivatal jovahagyasaval a gondozas
meghosszabbithato 1 évvel.

I11. A gyermekotthon szervezeti felépitése, vezetése, egyes szervezeti egységek feladatai,
miikodése

A munkaltatoi jogkort a fenntarté alapitvany kuratoriumanak elndke gyakorolja.

A gyermekotthon élén a kinevezett magasabb vezetd all, a munkaltaté altal atruhazott
jogkorokkel.

A gyermekotthon teriiletén a dolgozokon kiviil més személy csak az intézményvezetd
engedélyével tartozkodhat.

111.1 A gyermekotthon szervezeti felépitése

A gyermekotthon szervezeti felépitését, szervezeti egységeit €s annak megnevezését a
szervezeti abra (1. sz. melléklet) mutatja be.

II1. 2 Vezetése, a vezetok helye a szervezeti strukturaban

Intézményvezeto

A Gyermekotthon szakmai €s operativ vezetdje, iranyitoja.
e Operativan, kdzvetleniil iranyitja az igazgatasi csoport munkajat:
o adminisztracio-gyermekvédelmi ligyintézo;
o gazdasagi-gazdalkodasi feladatok — gazdasagi ligyintézo;
o ¢plletfenntartds, mikodtetés biztositasa - karbantarto

Partneri kapcsoltot tart a Gyermekonkormanyzat és az Erdekképviseleti forum
tisztségviseldivel.

Intézményvezeto — helyettes
A Gyermekotthon intézményvezetdjének helyettese, ellatja mindazokat a feladatokat,

melyeket a munkakori leirdsa szabélyoz.
e Operativan irdnyitja az oktatasi-terapias csoportot és a nevelési csoportokat;
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o Oktatasi-terapias csoportvezeton keresztiil a csoport munkajat;
= délelotti  foglalkoztatast  (oktatds,  fejlesztés,  felzarkoztatas,
munkaterapia);
e oktatd-neveldk
e pszichologus, mentalhigiénés munkatars munkajat;
o fejlesztd pedagdgus, gyogypedagdgus munkajat

o Csoportvezetd nevel6kon keresztiil a nevelési csoportok munkéjat;
= dé¢lutani nevelés, gondozas és foglalkoztatas, feliigylet;
e gyermekvédelmi asszisztensek
o gyermekfeliigyeldk;

111.3 Egves szervezeti egyséoek feladatai

I11.3.1 Oktatasi-terapias csoport

A délelétti foglalkoztatasi iddszakban az altaldnos iskolai, szakiskolai- és specidlis szakiskolai
elokészitd, kozépiskolai osztalyozovizsgara vald felkészité tevékenység végrehajtasa a
csoport feladata.

A felkészitési idészak igazodik a kdzoktatas hagyoményos rendszeréhez, hiszen az ellatottnak
a kozoktatasi rendszerben miikodo vizsgakon kell részt vennie. A tanév szeptember 1-t6l
augusztus 31-ig, a szorgalmi id6szak szeptember 1-t6] junius 15-ig tart.

A foglalkoztatas folyamatos, kiterjed a kozoktatas iskolai sziineteinek idejére, melybdl csupan
azon idGszak esik ki, amikor az ellatottak eltavozas vagy/és nyari-, téli szabadsag miatt nem
tartdzkodnak az intézményben. A tansziinetben nem osztalyrendszerli foglalkoztatas folyik,
hanem a szabadidd elt6ltéséhez is szorosan és szervesen kapcsolddd jatékos, kotetlen
ismeretterjesztd, tudasbovitd (kirdnduldsok, muzeumi ¢és egyéb interaktiv kiallitasok
megtekintése, €pitett €s természeti kornyezet megismerése, stb.) foglalkozasok szervezését
latjak el a csoportban alkalmazott pedagdgus munkatarsak.

Az oktatasi-terapids csoport gyermekcsoportjainak szdma valtozo, mindig az adott ellatotti
kor igényeihez kell alkalmazkodni a csoportok kialakitdsa kdzben.
Funkciojuk szerinti megosztasa alapjan:

o fejlesztd, felzarkoztatd csoport/ok,

e osztalyrendszerii csoport/ok,

o cl6készitd csoportok,

e terapids jellegli csoportok.

A gondozottak oktatasanak alapvetd célja, hogy iskolai végzettségiiknek, képességeiknek,
ismereteiknek megfelelé oktatasban, képzésben vegyenek részt. Ez magéiban foglalja a
személyiséglik allapotanak és szocializacios szintjiilknek megfeleld képzési hely kivalasztasat
i1s. Cél tovabba az intézményben toltott id6 hatékony kihasznaldsa, a magasabb iskolai
végzettség megszerzése érdekében. Ezért az intézmény az oktatd feladatai mellett nagy
hangsulyt fektet a tanulok motivalasara, személyiségiik aktivizaldsdra a tovabbtanulas,
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szakmatanulds iranyaba. Kiemelt feladat tovabba a tehetséges gondozottak tamogatasa a
tehetséggondozas szakmai eszkézrendszerével.

Oktatas keretei

A tanul6i jogviszonnyal rendelkezd ellatott tekintetében a tanuldi jogviszonyt létesitd
iskolaval egyiittmiikddve végezzik a vizsgara vald felkészitést, hianyossagainak potlasat és
vizsgaztatasat.

Tanuloi jogviszonnyal nem rendelkezd ¢és nem tankoteles ellatottak tekintetében a
gyermekotthon — a lehetOségeihez mérten — a kornyékbeli oktatasi intézmények
egylittmiikddésével tesz eleget a jogszabalyi kotelezettségeinek.

Munkaterapia — munkafoglalkoztatas

A délelotti (és délutani) foglalkoztatas egyik fontos terepe a munkaterdpia -
munkafoglalkoztatas (,,haz” koriili munka, kertészet, foliasator, allatgondozas), ahol a
verbalisan, elméleti tudasban kevésbé sikeres gondozottak szaméra is sikerélményt ny0jtd
tevékenységeket tudunk kinalni. Ezen a foglalkoztatasi téren végrehajtando feladatok
fegyelmezett munkavégzésre szoktatnak, konnyen belathaté eredményeket hoznak.

A gyermekotthon délelétti-délutani foglalkozasai lehetdséget adnak arra, hogy az
oktatdsi programot munkara neveléssel, alkoto-, kézmiives programokkal, terapias
csoportfoglalkozasokkal egészitsiik ki.

111.3.2 Nevelési csoportok

Az ellatottak elhelyezése a csoportokba szervezve - a gyermekotthon elhelyezési adottsagait
figyelembe véve — szobakban (lakdegységekben) torténik. Az intézményben jelenleg harom
nevelési csoport kialakitasara van lehetdség.

A Tolna Megyei Kormanyhivatal altal kiadott TANUSITVANY-ban (2018. november 22.)
rogzitett férdhelyen (24 {6), a befogadott ellatottak ardnydhoz, a befogadottak
személyiségallapota szerinti igényekhez, a jogszabalyi- €s szakmai normdknak megfeleléen
biztositjuk az ellatottak elhelyezését a szobakban. A szobdk ajtajara mindig ki kell fiiggeszteni
az oda elhelyezett ellatottak nevét.

A csoportok 1étszama a 8 fot nem haladhatja meg.

A csoportokban 5 f6 latja el a feladatokat, melyb6l 1 f6 csoportvezeté neveld, 1
gyermekvédelmi asszisztens és 3 6 gyermekfeliigyel6. Indokolt, rendkiviili esetekben,
atmenetileg - kiilonos tekintettel egy-egy problémas helyzet €s eset kialakulasa esetében - a
csoport létszama 6 foére felemelhet6. A csoportvezetd neveld6 nem mindsiil vezetdi
beosztasnak. Hataskore a napi szolgalati teendék és a szakmai feladatok ellatdsanak
szervezése, irdnyitdsa, ellendrzése. Felel az ellatottak nevelési folyamatanak
megszervezéséért, a nevelési és terdpids célzati foglalkozadsok megtartasaért, az ellatottak
ellatasanak és kapcsolattartdsanak koordinalasaért.

A gyermekvédelmi asszisztensek és gyermekfeliigyeldk els6dleges feladata a személyi- és
kornyezetgondozassal, az ellatassal kapcsolatos, illetve a napirend szerinti feladat, €s
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hataskoriikbe sorolt tevékenységek végrehajtasa. Ejszaka a gyermekfeliigyeld éber
feliigyeletet biztosit. Ejszakai feladatellatisban mindig az aktualis létszamnak megfeleld
feliigyeletet kell biztositani (egy fO ¢jszakds gyermekfeliigyelore maximum 8 f6 ellatott
juthat).

A nevel6i csoport tagjai személyes és csoportos feleldsséget viselnek a gyermekotthon
szakmai szabalyainak betartasdért. A kiilon szabalyzatban foglaltak szerint egyéni és
csoportos leltari és kartéritési feleldsségiik van.

A Szakmai Programban meghatarozott célok elérését az intézményvezetd altal készitett éves
munkaterv, az intézményvezetd, a helyettese és a csoportvezetd nevelOk altal Osszeallitott
Hetirendben lefektetett foglalkozasok ¢és programok, a gyermekotthon rendezvénynaptara,
valamint a Hazirendben rogzitett egyéb tevékenységek és végrehajtandé feladatok szolgaljak.

A gondozottak étkezését, ruhazati és egyéb ellatasat a gyermekotthon a jogszabalyokban
foglaltak szerint biztositja.

Az ellatassal, ellatottak kapcsolattartdsaval, a kimend, eltdvozas és szabadsag biztositdsaval és
a gyermekotthon egyéb miikodésével kapcsolatos és az ellatottakra vonatkozd szabalyokat a
Hézirend részletesen tartalmazza.

111.3.3 Igazgatasi csoport

Az igazgatasi csoport feladata a gyermekotthon milkodésének biztositasa, a gazdasagi-és
gazdalkodassal kapcsolatos, valamint az ellatottakkal kapcsolatos adminisztracios €s operativ
feladatok végrehajtasa.
Kozvetlenill az intézményvezetd operativ irdnyitasaval latja el a sziikséges adminisztracios
teenddket: a jogszabalyokban meghatarozott:
e Dbefogadassal- és elbocsatassal kapcsolatos értesitések;
e gyermekbantalmazéssal kapcsolatos intézkedéseket és adminisztracios teenddket;
e clo-¢és elkésziti a kiadméanyozast és gondoskodik az irattdrozds jogszabalyoknak
megfeleld végrehajtasarol;
e Gyvt.-ben és a végrehajtasi rendeletekben a gyermekotthonok szamara kotelezéen
eldirt nyilvantartdsok vezetését és tajékoztatast;
e gondoskodik a sziikséges élelmiszerek, tisztitoszerek és a foglalkoztatashoz sziikséges
anyagok és eszkdzok beszerzésérol;
e Dbiztositja a gyermekotthon fiitését, dllagmegdrzését és karbantartasat.

111.4 Az intézmény jogszabaly szerinti szakmai létszam iranyszamai és létszamminimum
normai, valamint a miikodés szerinti létszamok

[1.4.1 Jogszabaly szerinti szakmai 1étszdm irdnyszamai €s 1étszdmminimum normai
Intézményenként:

Intézményvezetd: 1 16;
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Pszichologus, vagy pszicholdgiai tanacsado: 1 f6/3csoport;

Gyogypedagbdgus vagy fejlesztd pedagogus: 1 f6/3csoport;
Novendékiigyi el6adod, vagy gyermekvédelmi iigyintézo: 1 16;
Gyermekcsoportonként: Harom gyermekcsoport:
Nevelo: 2 16; 6 10;
Gyermekfeliigyelo: 2 16; 6 0;
Gyermekvédelmi asszisztens: 1 6 3 16;
Tovabbi neveld vagy gyermekfeliigyeld: 1 6 3 16;
Osszesen: 610 18 18
Fenntartoi dontés alapjan
Pszichiater: 1 16:
Karbantarto: 1 16;
Adminisztrator 0.5 16;
Gazdasagi ligyintézo 0.5 16

OSSZESEN: 25 {6

111.5 Intézményvezeto, intézményvezeto-helyettes és a szervezeti egységek vezetoinek
jogkore, feladatai és felelossége

[11.5.1 Intézményvezetd
Jogkore:

e FEllatja a gyermekotthon szakmai képviseletét.

e Az alapitvany kuratériuma altal biztositott 6sszeggel, havi elszamolassal gazdalkodik
a napi sziikségletekre kiterjedden. Az elszamolésra a miikodtetd gazdasagi szervezete
altal megallapitott szabalyok vonatkoznak.

e Atruhazott jogkdrben munkaltatoi jogkort gyakorol.

e Meghatdrozza a gyermekotthon dolgozoinak munkamegosztasat, elkésziti a munkaidd
beosztasokat, munkakori leirasokat.

e FElrendeli a tilmunkat, a helyettesitést /figyelembe véve a hatalyos jogszabalyokat/.

e (Gondoskodik a szabadsagos iitemterv elkészitésérol, kiadja a dolgozdk szabadsagat.

o Baleset esetén értesiti a fenntartot, felveszi a jegyzokonyvet és megteszi a sziikséges
intézkedéseket.

e A gyermekotthon képviseletében, illetve a tevékenységi kort érintd kérdésekben a
média képviseldinek tijékoztatast adhat a fenntarto eldzetes jovahagyasaval.

e Rendkiviili esetben azonnal tajékoztatja a fenntartot.

Bezerédj — Kastélyterapia Alapitvany Szedresi Specialis Gyermekotthona — SZMSZ 2021.



Feladatai:

e Kozvetleniil iranyitja, szervezi és ellenérzi a vezetése ala tartdzo gyermekotthon
szakmai munkajat.

e Biztositja a gondozottak egyéni szlikségleteinek megfeleld teljes kort ellatast.

o Kezeli atitkos iratokat.

e Irdnyitja a szakmai programot és gondoskodik az abban foglaltak végrehajtasarol.

e Szervezi a dolgozok tovabbképzését, szupervizidt, személyiségfejleszto tréningeket a
fenntartd dontése szerint.

e Havonta megszervezi és levezeti a dolgozok értekezleteit.

o Elkésziti a gyermekotthon hazirendjét és napirendjét, melyet a dolgozokkal és a
gondozottakkal egyarant megismertet.

e A gyermekotthon biztonsagos ¢és szakszerli mukodése érdekében a fenntartd
egyetértésével elkésziti a belsd szabalyzatokat és biztositja azok megismertetését,
alkalmazasat a dolgozokkal.

e Nevelési feliigyelet elrendelése esetén gondoskodik a gyamhivatali hatarozat
végrehajtasarol.

e Gondoskodik a jogszabalyokban meghatarozott nyilvantartdsok vezetésérdl, az
adatszolgaltatasi kotelezettség teljesitésérol.

e A jogszabalyban elGirt eseményekrél koteles tajékoztatni az  alapitvany
kuratériumanak elnokét.

o Sziikség esetén lefolytatja a mulasztast elkdvetd dolgozoval szembeni eljarast a
fenntartd hozzajarulasaval.

e Biincselekmény elkovetése esetén feljelentést tesz az illetékes hatdsagnal /akéar
dolgozd, akar gondozott kdveti el/. Pl. a gondozott testi bantalmazasa stb.

[11.5.2 Intézményvezetd-helyettes

Feladatai:
e A gyermekotthon szakmai irdnyitasa, képviselete, a miikodés rendjének biztositasa.
o Ellatja az intézményvezetd tavolléte esetén a vezetdi teenddket.

Jogkore:

e A vezetd tavollétében ellatja a gyermekotthon szakmai képviseletét.

e Az azonnali dontést igényld kérdésekben, pénziigyi és személyi kérdések kivételével
intézkedik.

e Meghatarozza a gyermekotthon dolgozdinak munkamegosztasat, elkésziti a munkaidd
beosztasokat.

e Elrendeli a tulmunkat, a helyettesitést /figyelembe véve a hatalyos jogszabalyokat/,
ennek végrehajtasat igazolja.

¢ Gondoskodik a szabadsagos iitemterv elkészitésérdl, kiadja a dolgozok szabadsagat.

e Baleset esetén értesiti a fenntartot, felveszi a jegyzokonyvet €s megteszi a sziikséges
intézkedéseket.

e A gyermekotthon képviseletében, illetve a tevékenyseégi kort érintd kérdésekben a
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média képviseldinek tajékoztatast adhat a fenntarto eldzetes jovahagyasaval.
e Kozvetleniil iranyitja, szervezi és ellenérzi a vezetése ald tartozd gyermekotthon
szakmai munkajat.

Az intézményvezeto tavollétében:

e biztositja a gondozottak egyéni sziikségleteinek megfeleld teljes kori ellatast,

o kezeli atitkos iratokat,

e iranyitja a szakmai programot és elkésziti az éves feladattervet, gondoskodik az abban
foglaltak végrehajtasarol,

e részt vesz a heti értékelésen,

e szervezi a dolgozdk tovabbképzését, személyiségfejlesztd tréningeket, szuperviziot a
fenntartd dontése szerint,

e Kkapcsolatot tart a gyermekvédelmi gyamokkal és a gondozottak ellatasaban érintett
egyeb személyekkel és hivatalos szervekkel (gyamhivatal, TEGYESZ, gyermekjoléti
szolgalat, renddrség, birosag, partfogo feliigyeld, stb.),

e folyamatosan aktualizalja a gyermekotthon alapdokumentumait (szakmai program,
hazirend, SZMSZ),

e a gyermekotthon biztonsdgos ¢és szakszerli miikodése érdekében, a fenntartd
egyetértésével segit elkésziteni a belsd szabalyzatokat ¢&s biztositja azok
megismertetését, alkalmazasat a dolgozokkal és a gondozottakkal;

e a nevelési feliigyelet elrendelése esetén gondoskodik a jogszabalyban eldirt eljaras
végrehajtasarol,

e gondoskodik a jogszabalyokban meghatdrozott nyilvantartadsok vezetésérdl, az
adatszolgaltatasi kotelezettség teljesitésérol.

Kotelezettségei:

e Munkaideje heti 40 ora. Munkarendjét ¢és a szabadsdg igénybevételét az
intézményvezetd allapitja meg a Kjt. 55/A (1) bekezdése alapjan.

o Koteles a munkakorébe tartozo feladatokat tole elvarhatd szakértelemmel,
gondossaggal, az intézmény fenntartojanak utasitdsa alapjan végezni. Egyiitt kell
milkddnie munkatarsaival a gyermekvédelmi gondoskodas alatt allé gondozottak teljes
korh ellatasanak biztositasa érdekeben.

e Koteles olyan magatartast tanusitani, hogy az masok testi épségét, egészségét ne
veszélyeztesse, masok munkdjat ne zavarja, anyagi kart, valamint helytelen megitélést
ne idézzen eld.

e Munkahelyén a munkarend szerint koteles munkaképes allapotban megjelenni, a
munka-¢és hazirendet fegyelmezetten és kovetkezetesen betartani és betartatni.

e Betegség vagy egyéb ok miatti tavolmaradasat a fenntartoval lehetdség szerint
egyezteti.

e A gondozottak ellatdsa sordn koteles a diszkriminaciot melldzni, elditéletmentesen
foglalkozni a rabizott ellatottakkal.

o Koteles a fegyelmezési modszerek kozil a testi fenyités minden formajat melldzni, a
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nevelésben kovetkezetesen kdvetelni.

o Koteles a szervezett képzéseken, tovabbképzéseken részt venni, szakmai ismereteit,
tudasat folyamatosan gyarapitani.

e Koteles a munkdja soran tudomasara jutott személyes jellegli informaciokat oly modon
kezelni, hogy azok ne jussanak illetéktelenek tudomadsdra, a gyermekvédelmi
gondoskodas alatt allok személyiségjogai ne sériiljenek.

I11.5.3 Oktatasi-terapias csoportvezetd

Az intézményvezetd és az intézményvezetd-helyettes tdvolléte esetén ellatja a gyermekotthon
iranyitasat.

Feladatai:
o clkésziti az oktatd nevel6k beosztasat és ellendrzi munkéjukat,
o felelds az intézményben folyo oktato-neveld munkaért,
e kapcsolatot tart a gondozottak oktatdsi intézményeivel,
e intézi a tanulodi jogviszonnyal kapcsolatos teenddket,
e megszervezi a tankdteles gondozottak vizsgaztatasanak lebonyolitasat,
e részt vesz a nevelési csoportok kialakitasaban,
e segiti a csoporttervek elkészitését.

[11.5.4 Csoportvezetd nevelok

Feladatai:

e Megszervezi az ellatottak csoportokba torténd elhelyezését,

e irdnyitja ¢és felligyeli a csoportba tartozé gondozottak foglalkoztatasat,

e tijékoztatja a gondozottakat az aktualis feladatokrol és eseményekrol,

e irdnyitja, Osszehangolja a csoportban dolgozd neveldk, gyermekfeliigyeldk,
gyermekvédelmi asszisztens munkajat,

e clkésziti a jogszabalyban meghatarozott, a csoport miikodésével kapcsolatos
dokumentumokat,

e szervezi, iranyitja és ellendrzi a napi szolgalati teendék és a Szakmai feladatok
ellatasat,

o felel az ellatottak nevelési folyamatanak megszervezéséért, a nevelési és terapias
célzati foglalkozdsok megtartasaért, az ellatottak ellatasanak és kapcsolattartasanak
koordinalasaért,

o figyelemmel kiséri a gondozottak ellatasat, kapcsolattartdsat, a kimend, eltdvozas és
szabadsag biztositasat és a gyermekotthon egyéb miikodésével kapcsolatos szabalyok
betartasat,

e irdnyitja az linnepekre és a jeles napokra valo felkésziilést és lebonyolitasat.
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I11.5.5 Oktato nevel6k

Feladatai:
e cllatja a csoport oktato-neveld munkajat,
e részt vesz az oktatd csoportok kialakitasaban,
e Dbiztositja a felzarkodztatast és/vagy a tehetséggondozast,
e megszervezi a tanulmanyi tevékenységet, és felkésziti a csoport tagjait az aktualis
vizsgékra,
e vezeti a csoport dokumentacidit (haladasi naplot, egyéni terveket, napi értékelést stb.)

111.6 A helyettesités rendje

[11.6.1 Az intézményvezetd helyettesitése

Az intézményvezetot tavolléte idején - hosszabb idejli szabadsaga, betegszabadsaga alatt - az
intézményvezet6-helyettes (teljes feladat-és jogkore tekintetében) helyettesiti. A helyettesités
idészakarol tajékoztatni kell a fenntartét. A helyettesités alatt a feladatellatast érintd
eseményekrdl és hozott intézkedéseirdl koteles tijékoztatni a tavollétrél visszaérkezett
intézményvezetdt. A helyettesités rendjét rogziteni kell a munkakori leirdsban.

[11.6.2 Az intézményvezet6-helyettes helyettesitése

Az intézményvezetd-helyettest tavolléte idején - hosszabb idejli szabadsaga, betegszabadsaga
alatt - az oktatasi-terapias csoportvezetd helyettesiti. A helyettesités az intézményvezetd
engedélyével torténhet, annak id6szakarol tajékoztatni kell a fenntartot. A helyettesités alatt a
feladatellatast érintd eseményekrdl és hozott intézkedéseirdl koteles tdjékoztatni a tavollétrol
visszaérkezett intézményvezetd-helyettest. A helyettesités rendjét rogziteni kell a munkakdri
leirasban.

III. 6.3 Egyéb munkakorok helyettesitésének rendje

Egyéb munkakorben foglalkoztatott munkatarsak helyettesitésének rendjét a munkakori
leirasban kell rogziteni.

IV. A gyermekotthonban ellatandé munkakorok és azok feladatai
IV.1 Nevel6
Feladata:

e A csoporthan ¢él16 gondozottak életkoranak, egyéni fejlettségi szintjének, egyéni és
specidlis sziikségleteinek megfeleld napirend kialakitasa.
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o Uj ellatott érkezése esetén a csoportba torténd beillesztése fiigg a korabban hasznalt
szerek ,keménységétol” és az el6z6 gondozdsi helyen vald viselkedésétol. A
munkaértekezleteken beszamol a csoportjaban elhelyezett gyermekek egyéni
gondozési-nevelési tervben meghatarozott feladatok haladasarél, megvaldsulasarol.

e Zsebpénz felhasznalasanak segitése.

e Sziikség szerint segitséget nyujt az Erdekképviseleti Forum és az onkormanyzat
létrehozasaban.

e A gyermekek tanuldsanak eldsegitése.

IV.2 Gyermekvédelmi ligyintézd
Feladata:

e A Gyvt.-ben és a végrehajtasi rendeletekben a gyermekotthonok szamara kotelez6en
eloirt nyilvantartasokat és tajékoztatast vezeti és felvilagositast ad az arra felruhazott
hatésagoknak.

e Kezeli a novendékek iratanyagit, gondoskodik azok rendszerezésérdl, naprakész
karbantartasarol.

e Nyilvantartasba veszi a hatosdgi hatdrozattal beutalt kiskortiakat.

e Nyilvantartja a gyamhivatalok illetékességét és koveti azok valtozasat.

e Vezeti a gondozasi napok és az étkezések nyilvantartasat.

e Gondoskodik a létszambol torolt gondozottak iratanyaganak elkiilonitett kezelésérol.

e Gondoskodik a kozgyogyellatasi igazolvanyok nyilvantartasarol, figyelemmel kiséri,
hogy a gyermekek valamennyi személyes irata rendelkezésre all-e, lejart irat esetén
értesiti a gyermek gyamjat.

e Osszeirja a konyhai vasarlashoz sziikséges hidnyzé anyagokat és egyéb vasarlasokat
intéz, szervez a gyermekvédelmi asszisztens kozremiikodésével.

o Kezeli a zsebpénz kartonokat és gondoskodik a zsebpénz kifizetésérdl.

o Feliigyeli a raktarkészletet és ellendrzi a gazdasagos felhasznélast.

¢ Biztositja a konyveléshez sziikséges dokumentaciokat és tovabbitja azokat.

IV.3 Gyermekvédelmi asszisztens

Feladata:

e A pedagogiai munka zavartalan miikodéséhez sziikséges feltételek megteremtése.

e A pedagogiai munka segitése.

e A gondozottak ellatasa, allando feliigyeletének biztositasa.

e A ruhanemijének tisztitasa, mosasa, vasalasa, varrasa.

e A hasznalt eszkdzok tisztitasa, fertotlenitése.

e A konyhai vésarlashoz sziikséges hianyzo anyagok Osszeirdsa és egyéb vasarlasok
intézése a gyermekvédelmi iigyintézé kézremiikodésével, a gazdasagos felhasznélas
szervezeése.
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A Kkonyhai -f6zési, talalasi, el6készitési — feladatok ellatasa. Vagoeszkozok leltar

szerinti elzarasa. A kozegészségiigyi szabalyok maradéktalan betartasa és betartatésa.

e A beteg gyermek apolésa.

e A gyermekek napirendjének betartatésa.

e Az intézmény tisztan ¢s rendben tartdsa, az ¢épiilet koriili teriilet gondozasa a
gyermekek bevonasaval.

e Az Onellaté tevékenységhez sziikséges anyagok beszerzése, takarékos felhasznalésa,
hasznalati eszk6zok rendeltetésszerli hasznélata. Sziikség esetén véddeszkoz
hasznalata.

e A gondozasara bizott gyermekekkel lehetéség szerint meleg csaladi 1égkor kialakitasa.

e Részt vesz az lnnepek (névnap, sziiletésnap, kardcsony stb.) szervezésében,
hangulatteremtésében, lebonyolitasaban.

e Részt vesz a napi, heti értékelésen és a tanulasi feladatok gyakorlasaban.

e Az intézmény szakmai programjanak megvalositasaban valo kozremiikodés.

e Varatlan esemény esetén az intézményvezetd azonnali tajékoztatasa, értesitése.

e Az intézményben hasznalt eszkdzok €s hasznalati targyak meghibasodasat jelzi az
intézményvezetonek a karbantartasi naploban.

e A flités szabalyozasa, ellenérzése.

IV.4 Gyermekfeliigyeld
Feladata:

e A pedagogiai munka zavartalan miikodéséhez sziikséges feltételek biztositésa.

e A gyermekek gondozasa, ellatasa, allando feliigyeletének biztositasa.

e A gondozottak altal hasznalt eszk6zok tisztitasa, fertdtlenitése.

e A beteg gyermek apolasa.

e A gyermekek napirendjének betartatésa.

e Az intézmény tisztan ¢és rendben tartdsa, az épllet koriili teriilet gondozasa a
gyermekek bevondsaval.

o Az Onellatd tevékenységhez sziikséges anyagok beszerzése, takarékos felhasznalasa,
hasznélati eszkdzok rendeltetésszerli hasznélata. Sziikség esetén véddeszkoz
hasznélata.

e A gondozisira bizott gyermekekkel lehetdség szerint meleg csaladi 1égkdort
kialakitasa.

e Részt vesz az lnnepek (névnap, sziiletésnap, kardcsony stb.) szervezésében,
hangulatteremtésében, lebonyolitasaban.

e Részt vesz a napi, heti értékelésen és az iskolai feladatok gyakorlasaban.

e Az intézmény szakmai programjanak megvalositasdban valo kozremiikodés.

e Viratlan esemény esetén az intézményvezetd azonnali tdjékoztatasa, értesitése.

e A konyhai — fo6zési, talalasi, elokészitési — feladatok ellatasa. Vagoeszkozok leltar
szerinti elzarasa.

e A fiités szabalyozasa, ellendrzése.
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I'V.5 Pszicholdgus, mentalhigiénés szakember
Feladata:

o Uj gyermek bekeriilésekor feltérképezi a gyermek pszichés allapotat, a gyermekkel
felvett interju soran megismert tények €s az iratanyagabol nyert adatok alapjan.

e Részt vesz a gyermekek egyéni gondozasi-nevelési tervének kidolgozasaban,
végrehajtasaban.

e A gyermekekkel egyéni terapiakat folytat.

e Folyamatosan figyelemmel kiséri valamennyi gyermek pszichés allapotanak
valtozasat, sziikség esetén beavatkozik, illetve javaslatot tesz szakorvosi kezelésre.

e Iranymutatassal latja el a gyermekek gondozasaért felelés szakembereket, a
gyermekek fejlesztése, pszichés tdmogatasa tekintetében, szakmai segitséget nyujt a
dolgozok fejleszté munkéjaban, javaslatot tesz a fejlesztéshez sziikséges modszerek
kivalasztasara.

e Tanacsadoként részt vesz a nevelok munkdjaban, sziikség esetén esetmegbeszélést
kezdeményez.

I1V.6 Pszichiater
Feladata:

e Megvizsgalja és megdllapitja az otthonban Ujonnan bekeriild gyermekek fliggdségi
fokat, esetleges pszichiatriai érintettségét. Amennyiben indokolt kiallitja a magasabb
Osszegli csaladi potlék igényléséhez sziikséges szakvéleményt.

e Az elvonasi tiinetek mérséklése érdekében sziikség esetén gyodgyszeres beavatkozast
vegez.

e Orvosilag indokolt esetben fekvdbeteg intézményi felvételre javasolja a gyermeket
sulyos elvonasi tiinetek, ill. a gyermek 6n- és kozveszélyesség miatt.

e Amennyiben a gyerekek érzelmi, viselkedési és indulati problémai sziikségessé teszik,
gyogyszeres, vagy egyeéni pszichoterapias beavatkozast rendel el.

e Folyamatosan figyelemmel kiséri a gyerekek pszichés ¢és mentalis allapotat,
feliilvizsgalja, és sziikség szerint modositja az alkalmazott gyogyszeres terapiakat.

e Csoport terapids foglalkozasokat szervez vagy vezet Onalldan, illetve co-terapeuta
bevonasaval.

o Sziikség szerint telefonos konzultaciot biztosit.

e Részt vesz a gyermekek egyéni fejlesztési tervének kidolgozasaban, végrehajtasaban.

e Szakmai segitséget nyujt a dolgozok fejleszté munkdjaban.

e Szupervizorként kozremiikodik a neveldi csoportban.
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IV.7 Fejlesztd/gyogypedagdgus

Feladata:

o Uj gyermek bekeriilésekor feltérképezi a gyermek tudasszintjét.

e Részt vesz a gyermekek egyéni gondozasi-nevelési tervének kidolgozasaban,
végrehajtasaban.

e Iranymutatassal latja el a gyermekek ellatasaért felelos szakembereket a gyermekek
oktatasa, fejlesztése. pszichés tamogatasa tekintetében, szakmai segitséget nyujt a
dolgozok fejlesztd munkdjaban, javaslatot tesz a fejlesztéshez sziikséges modszerek
kivalasztasara.

e Egyéni ¢és kiscsoportos foglalkozasok soran oktatja és fejleszti a gyermekeket, részt
vesz a vizsgakra valo felkészitésiikben.

e Tanidcsadoként részt vesz a neveléi csoport munkdjaban, sziikség esetén
esetmegbesz¢lést kezdeményez.

o FElkésziti az egyéni fejlesztési tervet, vezeti az egyéni fejlodési lapokat.
e Kapcsolatot tart a gyermekek iskoldival, sajatos nevelési igényli gyermekek esetében
gondoskodik a sziikséges pedagdgiai szakértdi vizsgalatok elvégzésérol.

1.8 Karbantartd

Feladata:

e Az intézmény lizemeltetésével kapcsolatos feladatok ellatdsa, miikdodése soran
felmeriilé karbantartdsi munka ellatas, kisebb javitasok elvégzése, nagyobb felujitasi
munkak szervezése, udvar, park, gylimolcsos, rendben tartsa.

e Az allatok teriileteinek rendben tartdsa, az allatok ellatasaban egyiitt miikodik a
gyermekekkel.

e A gondozottak lakoéteriiletén a berendezési targyak javitasa.

e A munkahelyek eszkdzeinek és berendezési targyainak rendszeres ellendrzése és azok
biztonsagos hasznalati allapotanak megorzése.

e A rendszeresitett hibafiizetben jelzett hibak kijavitasa, illetve kijavittatasa.

o A fiités szabalyozasa, ellendrzése.

e A szennyvizakna telitettségének figyelemmel kisérése, sziikség esetén jelzés adasa a
gyermekvédelmi tigyintézonek az akna kitiritésére.

V. A vezetés, a szakmai - neveldi munka, valamint az ellatottak forumai

V.1 Eves értekezlet

A gyermekotthon teljes és részmunkaidds dolgozoinak részvételével évente egy alkalommal
kotelezben (januar ho elsé felében) éves munkaértekezletet kell tartani. Az éves
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munkaértekezleten jelen van a fenntartd alapitvany kuratériumanak elndke és altala, illetve
az intézményvezetd altal meghivott vendég. Az éves értekezletrdl feljegyzést kell késziteni.
Témai:

o ¢ldz6 egy év szakmai értékelése;

o intézményvezetd €s szervezeti egység vezetdinek beszamoloja;

e kovetkezd egy év szakmai céljai, tervek és vezetdi feladatok meghatarozasa;

e Gyermekdnkormanyzat és az Erdekképviseleti Forum beszamoldja;

e egyebek;

V.2 Havi munkaértekezlet

A gyermekotthon teljes ¢és részmunkaidds dolgozdinak részvételével havonta
munkaértekezletet kell tartani. Meghivottként jelen lehet az alapitvany kuratéoriumanak
elndke.

A munkaértekezletet a gyermekotthon intézményvezetdje hivja Ossze és vezeti. Az
értekezletnek minden bentlakd teljesitményét értékelni, a kozosséghez vald viszonyat
elemezni kell.

Az értekezlet a gondozottakat érinté szakmai kérdésekben — a vezetd egyetértésével —
kotelezo érvényti dontést hozhat.

A gyermekotthon miikodésével kapcsolatban /fejlesztés, eszkozbeszerzés stb./ javaslatot tehet
a fenntartonak.

A munkaértekezletrdl feljegyzést kell késziteni.

V.3 Vezetoi értekezlet

A szakmai feladatok ellatasatol fiiggden havi 1 vagy tobb alkalommal az intézményvezetd, az
intézményvezetd-helyettes €s a csoportvezetdk részvételével megtartott forum. Feladata, hogy
Osszehangolja a vezetdi irdnyitds feladatellatdsat, az intézményvezetd az adott szakmai
kihivasokra feladatokat és felel6soket hataroz meg, beszamoltat és ellendrzi a korabban
meghatarozott feladatok végrehajtasat, illetve annak allapotat.

A feladatok ¢s szakmai helyzetek fiiggvényében indokolt lehet a fenntartd alapitvany
elndkének a részvétele.

V.4 Esetmegbeszélések

Az intézményvezetd esetmegbeszelést kezdeményezhet. Az esetmegbeszélés célja: egy adott
gondozottal vagy gondozottak csoportjaval kapcsolatos problémak, anomaliak tobb
szempontl szakszeri elemzése, az Osszefliggések feltardsa ¢és megoldasi alternativak
meghatarozasa.

Az elhangzott véleményeket, javaslatokat irasban kell rogziteni.
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Minden névendéknek személyes segitje van, akivel bizalmasan beszélheti meg dolgait. A
kivalasztds egyéni szimpatia alapjan (novendék részérdl) vagy az intézményvezetd
kijelolésével torténik. A segitdé az intézményvezetd altal adott szempontok alapjan havonta
értékeli a novendéket, melyrdl a havi munkaértekezleten beszamol.

V.5 Gyermekonkormanyzat

Fontos szerepe van a szakmai munka eredményessé tételében.

A gondozottak érdekeinek képviseletében — a gyermekek tobb, mint 50%-a altal
megvalasztott 3 tagi Gyermekonkormanyzat jar el.

A Gyermekdnkorméanyzat — az intézményvezetd véleményének kikérésével — dont sajat
miikodésérol. Szervezeti és mikodési szabdlyzatat a valasztd kozosség fogadja el és az
intézményvezetd hagyja jova. /Megtagadas lehetdségei: Gyvt. 37 §

V.6 Erdekképviseleti Forum:

Az érdekképviseleti forum miikodését a hazirend szabalyozza.

A férum megvizsgalja a hozzd benyujtott panaszokat és a hataskorében tartozo iigyekben
dont, tovabba intézkedéseket kezdeményezhet a Fenntartonal, a gyermekvédelmi gyamnal, a
gyermekjogi képviselonél, illetve mas hataskorrel rendelkez6 szervnél.

A forum az intézmény vezetdjénél véleményt nyilvanithat a gyermekeket érintd ligyekben,
valamint javaslatot tehet az intézmény alap tevékenységével Osszhangban végzett
szolgaltatasok tervezésérol, muikodtetésérol, valamint az ebbdl szadrmazd bevételek
felhasznalasardl. Egyetértési jogot gyakorol a hazirend jovahagydsanal.

Javaslatot tehet a gyermekek jutalmazisira és biintetésére a hézirendben szabalyozottak
szerint.

VI. A miikodés altalanos szabalyai

V1. 1. A dolgozok jogai

Jogosult — a jogszabalyok és a belsé szabalyzatok keretei kozott — véleményt nyilvanitani,
munkaszervezéssel, feladatellatassal kapcsolatos kérdésekben javaslatot tenni, informéaciot
kérni.

Joga és kotelessége a munkaltato altal eldirt képzésben, tovabbképzésben részt venni.

V1.2. A dolgozok kotelezettségei

A dolgoz6 feladatait a jogszabalyokban, a belsd szabdlyzatokban, munkakoéri leirasban
foglaltak, valamint a munkaltaté utasitasai szerint koteles ellatni.
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Feladatai ellatdsa soran koteles a gyermekotthon és a beutaltak érdekében szakszeriien
eljarni.
Munkdja soran koteles a gyermekotthon vagyonat megovni.

A dolgozo illetéktelen személynek és szervnek nem adhat tdjékoztatast olyan tényekrol,
amelyek tevékenysége soran jutottak tudomasara ¢és kiszolgaltatasuk a gyermekotthon,
munkatarsa vagy a gondozott szamara hatranyos kovetkezményekkel jarna.

Beteg gyermek esetén a miiszakban dolgozé munkatars intézkedik: lazcsillapitas, orvosi
ellatas biztositdsa. Gyogyszert gyermeknek a kezébe nem adunk: sziikség esetén a neveld
jelenlétében kell bevennie!

A miszakot leado minden munkatars koteles az atadd fuzetben részletesen dokumentalni a
miiszak alatti eseményeket €s azokat a valtd6 munkatarssal ismertetni.

A munkahelyén koteles munkaképes allapotban és pszichoaktiv szer-mentesen megjelenni.
Vita esetén tesztnek alaveti magit. Alkalomszerlien a szonddzast, tesztelést a dolgozonak
tlirnie kell (kiilonds tekintettel az intézmény specialitdsara). Pozitiv teszt esetén és a teszt
megtagadésa esetén a dolgozd azonnali felmondassal tdvozik a munkahelyrdl.

Gondozott a dolgozo barmilyen gépjarmiivében csak abban az esetben utazhat, ha hivatalos
tigyben a gondozott kiséretét és szallitasat biztositjuk. Ha a gondozottat hivatalos tigyben
szallitani kell, abban az esetben az uti céltdl nem lehet eltérni, azaz nem lehet shoppingolni,
étterembe stb. elmenni.

Ha a nevel6 elhagyja a nevel6i szobat, koteles biztonsagosan, koriiltekintden bezarni. A
neveldi szobaban a neveldk a lehetd legrovidebb ideig tartézkodhatnak.

Az ¢éjszakai miiszakban dolgozonak folyamatosan ébernek kell lennie. A gyermek a neveldi
szobaban csak akkor tartozkodhat, ha kimendrdl vissza térve 6t és ruhdzatat atvizsgaljak, uj
gyermek érkezésekor szintén atvizsgalas céljabol, elsésegélynyujtas sziikségessége esetén és
telefonos kapcsolattartas alkalmaval.

Az épliletet 22.00 orakor zarja az ¢éjszakas neveld. Rendkiviili — szokési kisérlet- esetén

barmikor, az intézményvezetd utasitasa alapjan. Ezt személyesen vagy telefonon, esetleg
irasban kozli a dolgozokkal, helyzettdl fliggden.

V1.3 A dolgozo mulasztasa

A dolgozo vétséget kovet el, ha a munkaviszonyabdl eredd Iényeges kotelezettségének nem
tesz eleget vagy a munkakori leirasban foglaltakat megszegi.

Kiszabhat6 kovetkezmények:

e szobeli vagy irasbeli figyelmeztetés,
e 2 irasbeli figyelmeztetés utan mérlegelni kell a munkaviszony megsziintetését.

A leirtak nem feltétleniil jelentenek fokozatokat, a mulasztas stlyossagatol fliggd. A szdbeli
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figyelmeztetés fél év utan, az irasbeli figyelmeztetés 1 év utan eléviil, ha a dolgozd
munkajaval nincs probléma.

V1.4 A dolgozok jutalmazasa

Kiemelked6 munka elismeréseként az alabbi jutalmazési forméval élhet az intézményvezetd:
e szbObeli dicséret;
e irasbeli dicséret;
e targyi jutalom;
e egy¢b jutalom.

V1.5. Munkavégzés, pihen6ido

A napi munkdéba érkezés és tavozas idopontjat jelenléti iven vezetni kell.

Rendkiviili munkavégzést a gyermekotthon vezetdje atruhdzott jogkorben a jogszabalyok
korlatozasara figyelemmel indokolt esetben rendelhet el. Kiilondsen indokolt eset a
gyermekotthon miikodésének veszélyeztetése lecsokkent dolgozdi 1étszam miatt.

A rendkiviili munkavégzés idOpontjat fel kell tiintetni a jelenléti iven.

Minden dolgozo éves szabadsagtervet készit a vezetd jovahagydsaval és igyekszik ennek
megfelelden igénybe venni éves szabadsagat.

A munkaidé kezdéstdl, illetve befejezéstdl eltérni valamennyi dolgozé vonatkozasaban —
indokolt esetben — az intézményvezetd engedélyével lehet. Vonatkozik ez a munkaidében
munkahely elhagyésara is.

A munkavillalo koteles, hogy akadalyoztatasat, kiilonosen keresOképtelenségét azonnal a
munkaltatdé tudomasara hozza. /Mt. 6. §/

V1.6. A dolgozok dijazasa

A gyermekotthon dolgozoi a kozalkalmazottak jogallasarol szolo 1992. évi XXXIII. torvény
altal megallapitott bértabla alapjan kertiltek besorolasra, mely potiekokkal egésziil ki.

A rendkiviili munka dijazasa Mt. alapjan.

V1.7 Kartéritési felelosség

A munkaviszonybdl eredé kotelezettség megsértése szankcidjaként a munkaltatot, ill. a
munkavallalot kartéritési kotelezettség terheli, amennyiben e magatartdsaval a munkaviszony
masik alanyanak kart okoz.

Szandékos karokozas esetén az okozott kar 100%-at koteles megtériteni. Részleteiben a
Munka Torvénykonyve XIV.fejezete az iranyado.
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V1.8. A feladatok ellatasa

A gyermekotthon feladatat a hatalyos jogszabalyok, a Szervezeti és Miikodési Szabalyzat, a
szakmai program ¢és az egyéni gondozasi-nevelési tervek hatarozzak meg.

A dolgozok a személyre sz6l6 munkakdri leirdasban meghatarozott feladatokat a legjobb
képességeik szerint kotelesek elvégezni. A munkamegosztasbol addédoéan kotelesek
egylittmiikddni, egymast kolcsondsen tajékozatni.

A dolgozok kotelesek a gondozott gyermekeket, az intézményt, az értékeket megvédeni és
amennyiben meghibasodast, rendellenességet tapasztalnak az intézmény vezetdjének
haladéktalanul jelezni.

A gyermekotthon dolgozéi a testi fenyités legenyhébb formajat sem alkalmazhatjak. Ennek
megszegése eljarast von maga utan: renddérségi feljelentés és rendkiviili felmondas.

V1.9 Az iratok kezelése

A gyermekotthonban az iratok iktatdsa sorszamos iktatasi rendszerben torténik az I. és IL
jelolési iktatokonyvbe.

V1.9.1. Az iratok iktatdsa

Az érkez6 postat az intézményvezetd altal kijeldlt munkavallaldo bontja, majd megteszi a
sziikséges intézkedést.

Az iratot a gyermekvédelmi tigyintézo iktatja legkésébb az érkezést kdvetd napon.

A 1. jeli iktatokonyvbe kell iktatni emelked6 sorszammal egy-egy gondozott iratanyagat. A
sorszam egyuttal a gyermek f0szdma lesz, minden tovabbi iratanyaga ennek a fészamnak az

emelked6 alszamat kapja.

Az |. jeli iktatokonyvbe kell iktatni emelkedd sorszamozassal a miikodéssel kapcsolatos
egy¢b iratokat.

V1.9.2. Kiadmanyozas

A gyermekotthon miikodésével Osszefliggd levelezés, jelentés, tajékoztatds kiadmanyozdja a
gyermekotthon vezetdje. Sajatkezii alairasatol csak eseti meghatalmazas alapjan lehet eltérni.

Elektromos uton torténd levelezés esetében a vezetd a kiadmany irattari példanyat irja ala
vagy a vonatkoz¢ térvény szerint kell eljarni.

V1.9.3. Irattarozas

Az elintézett, lezart, intézkedést nem igényld iratokat irattarba kell elhelyezni, elkiilonitve az
. -11. jelii iktatokonyvbe iktatott iratokat az irattdrozasi szabalyzat szerint.

Bezerédj — Kastélyterapia Alapitvany Szedresi Specialis Gyermekotthona — SZMSZ 2021.



V1.9.4 Bélyegzo hasznalata

Az intézményben az alabbi munkakorokben jogosultak bélyegzd hasznalatra:

Korbélyegzo Fejbélyegzo:
1. Fenntarto-munkaltato 1. Fenntarto-munkaltato
2. Intézményvezetd 2. Intézményvezetd

3. Intézményvezet6-helyettes
4. Gyermekvédelmi ligyintézo

Minden hasznalatra jogosult a részére atadott bélyegzét kizardlagosan hasznalhatja,
biztonsagos elhelyezésérol, 6rzésérol gondoskodni koteles.

Az érvénytelen, vagy sériilt bélyegzot a fenntartonak kell leadni, aki gondoskodik azok
megsemmisitésérol és az Uj bélyegzé beszerzésérdl, valamint a hasznalatra jogosult
személynek torténd atvételi jegyzokonyvben rogzitett atadasarol.

A Dbélyegzoket az allandd hasznélatra jogosultak szamozott, beazonosithaté forméban,
nyilvantartdsban, és jegyzOkonyvben, dokumentalva veszik at, és kotelesek a hasznalati
jogosultsag megsziinését kovetden azt visszaszolgaltatni

Minden bélyegz6t hasznalo a bélyegzot koteles biztonsagos helyen, elzarva tartani, agy, hogy
azt illetéktelen személy ne hasznalhassa, az elvesztése esetén a bélyegzot érvényteleniteni és a

fenntartot haladéktalanul értesiteni kell.

A gyermekotthon bélyegzéi és lenyomata

Fejbélyegzo: Bezerédj — Kastélyterapia Alapitvany Szedresi Specialis
Gyermekotthona
7056 Szedres — Hidja-puszta 35.
Adoészam:
Bélyegz6 sorszama: 1-t61 2-ig
Korbélyegzo: Bezerédj — Kastélyterapia Alapitvany Szedresi Specialis
Gyermekotthona
7056 Szedres — Hidja-puszta 35.
Bélyegz6 sorszama: 1-t61 4-ig

V1.9.5. Koételezéen vezetendd nyilvantartasok

A jogszabalyok és az intézmény altal meghatarozott nyilvantartas vezetésének kotelezettségét
a munkatdrsak munkakori leirasban kell rogziteni, preciz és naprakész vezetését az
intézményvezetd és helyettese ellendrzi.
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Jogszabaly szerinti nyilvantartasok:

a ,,Gyermekeink védelmében” elnevezésii nyilvantartasi rendszer;
kapcsolattartasi naplo (latogatas, levél, telefon stb.);

leltar: ruha — gondozottaké; készlet;

nyersanyag felhasznalasi nyilvantartas;

zsebpénz-nyilvantartas;

YV VVYVY

bantalmazasi adatlap;
Intézmény altal vezetett nyilvantartasok:

csoportfoglalkozasok naploja;

dolgozok egészségiigyi konyve;

egyéni segitd napldja (mentori flizet);

gondozasi napok gyermekenként;

gyogyszer nyilvantartasi lap;

feljegyzés és jelenléti iv a nevelési értekezletrdl;
miiszakatadd naplo;

oktatasi naplo;

YVVVYVYVVYVYVYYVYY

Az 1997. évi XXXI. gyermekvédelmi torvény altal bevezetett egységes nyilvantartasi
rendszer a gyermekotthon neveléjének feladatkorébe utalja az egyéni gondozasi —nevelési
terv elkészitését (GH-1 sz. adatlap).

Az egyéni gondozasi- nevelési terv célja az egyéni elhelyezési terv megvaldsitasat biztositd
gondozassal, neveléssel kapcsolatos feladatok részletes megtervezése és az abban részt vevo
szakemberek kozotti munkamegosztas meghatarozasa. A terv elkészitésében lehetdség szerint
be kell vonni a sziilét, illetve a gondozott fiatalt is.

Az intézmény vezetdje vagy a gyermekvédelmi {ligyintéz6 a beutald hatirozat alapjan
ellenérzi a nyilvantartasba vételt az elektronikus nyilvantartasi rendszerben, és egyéni
nyilvantartdi dossziét nyit. A nyilvantartas tartalmazza a gyermek torzslapjat, a szakértoi
bizottsag szakvéleményét, ebben keriil a késébbieckben a TESZ-1 adatlap, majd a GH-1 majd
a GH-3 adatlapok is.

A személyes iratokat biztonsagi zarral ellatott szekrényben elzarva taroljuk.
Az iratgyljté dossziét a gyermekvédelmi iligyintézd kezeli, ez tartalmazza a gyermekkel

kapcsolatos dokumentumokat.

A személyi anyagok tartalma €s kezelése szigoriian bizalmas.

VII. Tovabbképzések rendje

Az intézményben dolgozé személyes gondoskodast végzé személyeknek a 9/2000. SZCsM
rendelet alapjan kotelezd tovabbképzéseken kell részt vennilik. A tovabbképzések soran a
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rendeletben foglaltak szerint tovabbképzési pontértéket kell 6sszegytijteniiik a dolgozoknak.
A vezet0 koteles szakvizsgat, illetve szocialis vezetd képzést tenni.

Ha a tovabbképzés munkaidében torténik, a munkaltatd koteles a tovabbképzésben részt
vevOk szamara a tovabbképzésen vald részvétel idejére munkaidd-kedvezményt biztositani, és
erre az idore tavolléti dij fizetésére koteles a munkaltatd. Szakképzésben részt vevok a képzés
koltségeinek viselésérdl tanulmanyi szerzodést kotnek.

A tovabbképzés érvényes teljesitése érdekében a 8/2000. SZcsM rendelet alapjan a személyes
gondoskodast végz6 személyek adatait miikddési nyilvantartasba kell venni. A miikddési
nyilvantartast a SZGYF Képzési Féosztaly vezeti.

A nyilvantartds a személyes adatokon, munkakoron feliil, a teljesitett tovabbképzési
kotelezettségeket is nyilvantartja, vezeti.

Uj dolgozé felvételekor elénybe kell részesiteni a szakképzettséggel rendelkezé jeldltet,
amennyiben a személyisége is alkalmasnak latszik leend0 munkakorére. Amennyiben
szakképzetlen dolgozo keriil felvételre (pl. nincs mas jelentkezd), abban az esetben a lehetd
legrovidebb idén beliil be kell iskoldzni, hogy a munkakoréhez sziikséges szakképzettséget
mieldbb megszerezze. Az intézmény vezetdje hazi képzést szervez és vezet.

VII11. Rendkiviili események, valsaghelyzetek és a gyermekbantalmazas kezelése

VIII.1 Rendkiviili események és egészségiigyi veszélyhelyzetek és annak kezelése

1. Ha a gyermek beteg: lazas, fajdalma van, hany stb. a helyi haziorvos latja el napkozben.
Rendelési iddn kiviil az ligyeletes orvos latja el a beteget.

2. Ha a gyermek agressziv és nem sikeriil megnyugtatni, akkor az intézmény pszichiatere
beutalja a pszichiatriai osztalyra.

3. Ha a gyermek suicid kisérletet tesz, azonnal mentdt kell hivni.

Szokés esetén azonnal értesiteni kell a renddrséget €s a gyamot.

5. Minden rendkiviili eseményt a RendKkiviili események napldjaban rogziteni kell!

&

Minden esetben azonnal értesiteni kell az intézmény vezetdjét, de ettdl fiiggetleniil az
intézkedéseket meg kell tenni.

VI11.2 Valsaghelyzetek és annak kezelése

A valsag:
Olyan rendkiviili helyzet/helyzetek gyiijt6 fogalma, ami =zavarhatja a biztonsagos
feladatellatds a bekovetkezése esetében veszélybe keriilhet a gondozott és/vagy intézeti
munkatars testi épsége.
A valsaghelyzetek kezelésének feltétele, hogy fel kell ismerni a valsaghelyzetet, amit kiils6 és
belsd jelek egyarant segithetnek.
A valsag felismerése, ami jelenthet:

e milkddési zavart (alacsony teljesitményt, csokkend hatékonysagot, rossz

munkamoralt),
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e kezelhetetlen (kezelhetetlennek tind) problémat, kockazatot,
e avezetés szandékaval ellentétes valtozasokat és pangast.

Valsag helyzetek
e gyermekek csoportos szokése
o gyermekek tudatos szembeszegiilése az intézmény hazi- és napirendjével
e gyermekek csoportos biinelkdvetése, vagy ismétlodo buinelkdvetése
e gyermekek garazda, rongaldé magatartasa
e gyermekek csoportos verekedése, verése, masok megveretése
o gyermekek pszichoaktiv hatasu szer hasznalata
e cgy gyermek rovid idon beliili tobbszori szokése
o cgy gyermek tudatos szembeszegiilése az intézmény hazi- és napirendjével
o cgy gyermek révid idén beliili biincselekmény elkovetése, blinismétlése
e egy gyermek folyamatos gardzda, rongalé magatartasa
o cgy gyermek rovid idén beliil ismétloddd pszichoaktiv hatasu szer hasznalata
o cgy gyermek folyamatos verekedése, verése, masok megveretése
e gy vagy tobb gyermek kényszeritése,

A vélsagkezelés két {6 iranya:
e megeldzés
e megoldas

Megel6zés: a valsag kialakuldsanak megeldzési 1épései a kdvetkezok:
e akivalto okok feltarasa,
e akaros folyamatok megallitasa,
e meghatarozni a varhat6 kovetkezményeket és azok iddtartamat

A kivaltdo okok kozott meghatdrozd szerepe lehet a szakmai kompetencia és a kockazat
kezelés hianyanak, az eréforrasok szlikosségének, a nem kielégitd tervezésnek és a nem
megfeleld szabalyozasnak.

A vélsagkezelés kritériumai:
e gyors, koncentralt valsagteriilet kezelés;
e vezetOi beavatkozas;

A valsagkezelés javasolt 1épései:

e avalsag kivaltd okainak feltardsa: meg kell hatarozni, hogy honnan ered a valsag -
fontos, mert ha tudjuk az irdnyt, akkor mar azt is tudjuk, hogy milyen lépéseket
kell tenni a valsag felszamolasa érdekében;

o valsagkezeld vezetd, vagy valsagkezeld (targyalo) kijeldlése;

e akaros folyamatok megallitasa;

e avalsag megoldasi tervének kidolgozasa;

e amegoldasi terv feladatainak megoldasa;

e Oszinte, egységes ¢és kovetkezetes kommunikacio.
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VIIL.3 Gyermekbantalmazas és annak kezelése

Az Emberi Eréforrasok Minisztériuma altal kiadott, 2018. jalius 1-jét6l alkalmazando, ,,A
gyermekvédelmi szakellatdst nyujtd intézményekben, nevelOsziiléi haldzatokban ¢és a
javitointézetekben ellatott gyermekek és fiatal felndttek bantalmazasi eseteinek kivizsgalasara
¢s kezelésére vonatkozd, fenntartdi és dgazati modszertan 2018 elnevezésii dokumentumban
van szabalyozva a gyermek bantalmazasi esetekre vonatkoz6 eljarasrend. Az agazati
modszertani  kiadvany részletesen tartalmazza a bantalmazasos esetekkel kapcsolatos
feladatokat.

IX. Adatvédelem
A gyermek, a sziil6 és mas torvényes képviseld, valamint kapcsolattartasra jogosult kozeli
hozzatartozo adatait a gyermekotthon vezetdje altal atruhdzott jogkdrben a gyermekvédelmi
igyintéz6 kezeli.

Minden dolgozdra vonatkozik a munkakorébdl adodo titoktartasi kotelezettség.

Dolgoz6 ¢és munkaltatd kozotti jogvita esetén a munkaltatd székhelye szerinti Pécsi Varosi
Birosag az illetékes.

X. Zaro rendelkezés
A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat a nevelési értekezleten torténd elfogadéssal és a
fenntarté Bezerédj Kastélyterapia Alapitvany munkaltatoi jogkorét gyakorld jovahagyasaval

1ép hatalyba.
Egyidejiileg a korabbi Szervezeti és Mlikodési Szabalyzat hatalyat veszti.

ZARADEK

A Bezerédj Kastélyterapia Alapitvany Szedresi Specialis Gyermekotthona Szervezeti és
Miikodési Szabalyzatat a nevelési értekezlet elfogadta.

Szedres, 2021. januar 18.

Sandor Zoltan Nyerges Tibor
Fenntarto Intézményvezeto
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Szervezeti és Miikodési Szabalyzatot tudomasul vettem és elfogadom
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Szedres, 2021. januar 18.
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1. sz. melléklet Organogram 2021.
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